CHECKLISTE
fiir die Leitung von Wintersportwochen

FRUHJAHR DES VORJAHRES

Entscheidung {iber Art und Ziel aller Schulveranstaltungen durch die Schulpartner
Quartierauswahl und Bestellung

HERBST

Auswahl und Bestellung der Transportmittel (ev. 0BB-Angebote beachten)
Entscheidung lber teilnehmende Lehrer/innen und Begleitpersonen

(Zustimmung der Personalvertretung!)

Besprechung und Koordination der Vorbereitungsarbeit im Lehrkorper (ev. Projekte planen)
Erhebung der Liftkosten

Klassenlisten der teilnehmenden Klassen erstellen

Information der Schiiler/innen (eventuell Abhaltung eines Elternabends)

Anmeldung der Schiiler/innen (siehe Formularvorschlag zur Erstinformation der Eltern)
Einhebung einer Anzahlung

Bestellung von allfdlliger Leih-Ausriistung

Bestellung allfalliger Unterlagen (z.B. Medaillen; Broschiiren)

WINTER

Umsetzung der Vorbereitungsarbeit in den betreffenden Klassen

Geburtstage der Schiiler/innen heraussuchen und bei der Planung beriicksichtigen
Detailplanung der Veranstaltung (Abendgestaltung, Schwerpunkte usw.)

Einholung von Adressen und Telefonnummern des nachstgelegenen Arztes, Rettungsstelle,
Unfallkrankenhauses bzw. 6ffentlichen Krankenhaus mit Unfallabteilung.

4 WOCHEN VOR BEGINN DER VERANSTALTUNG

Einreichung von Vorschiissen fiir die teilnehmenden Lehrer/innen

Detailinformation an die Schiiler/innen (siehe Formularvorschlag

Detailinformation der Eltern)

Einhebung der Restzahlung

Zimmereinteilung in der Unterkunft erfragen

eventuell Mittagessen fiir Hin- bzw. Riickfahrt bestellen

Erste Hilfe Rucksdcke fiir Begleitlehrer durch Schularzt/Schuldrztin kontrollieren/ergénzen
lassen (Hinweis: keine Medikamentenvergabe an Schiiler/innen durch Lehrer/innen)
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2 WOCHEN VOR BEGINN DER VERANSTALTUNG:
- Bekanntgabe der nicht teilnehmenden Schiiler/innen,
Unterkunftsadresse und Telefonnummer an Direktion und Administration
- Administrator: Einteilung eines Ersatzunterrichts fiir nicht teilnehmende Schiiler/innen
- Leihgerdte (Ski, Snowboards, Shortcarver usw.) besorgen
— Termin fiir Riickgabe der Leihgerdte vereinbaren
- Ausweishiille mit wichtigsten Telefonnummern fiir Begleitlehrer/innen erstellen
- Materialien besorgen (Vorschlag):
- Erste Hilfe-Rucksacke
- Videokamera
- DVDs
- Funkgerate
- Verldangerungskabel
- allfallige Unterlagen fiir Abendprogramme kopieren
- Spiele
- Liedermappen
- Alternativgerate (z.B. Jonglierbdlle, Reifen, Schleifen, Luftballone, Plastikballe)
- Schmierpapier/Packpapier
- ausreichend Schreibmaterialien
(Filzschreiber, Lineal, UHU, Tixo, Schere, Schreibunterlage)
- Taschenrechner
- method. Fachliteratur
- ev. Skiwachszeug
- ev. Slalomstangen
- ev. Start- und Ziellisten fiir Torlauf
- ev. Startnummern
- ev. Stoppuhren
- Preise

KURZ VOR BEGINN DER VERANSTALTUNG

- Untersuchung der Schiiler/innen durch den Schularzt/Schuldrztin

- Seilbahnbestdtigung von Direktion

- Transportunternehmen - genaue Teilnehmerzahlen mitteilen

- Unterkunft - genaue Teilnehmerzahlen mitteilen

- Namenslisten der Schiiler/innen inkl. Geburtsjahr und Adressen
fiir Meldung am Unterkunftsort

AM TAG DER ABREISE
- Aktuelle Schiilerzahlen (fehlende Schiiler/innen) der Direktion mitteilen
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